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icono en el desarrollo de la guia, presionar para
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INTRODUCCION

La siguiente Guia informativa e intuitiva estda dirigida al proceso
de inscripcion de recurso humano que presta servicios de
mantenimiento y verificacion de la calibracidn de equipos
biomédicos clase IIB vy lll. Su objetivo es brindar informacién a los
usuarios para llevar a cabo el fradmite de manera exitosa.

El propdsito es orientar al usuario interesado en realizar dicha
inscripcidn, asegurando una gestidon eficiente del proceso y
teniendo en cuenta la informacidn relevante sobre Ilas
modalidades de estudio afines a la Ingenieria Biomédica, asi
como garantizar el cumplimiento de todos los requisitos
necesarios.
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DEFINICIONES

Equipo Biomédico

Dispositivo meédico operacional y funcional que reune sistemas vy
subsistemas eléctricos, electronicos o hidrdulicos, incluidos los programas
informdaticos que intervengan en su buen funcionamiento, destinado por
el fabricante a ser usado en seres humanos con fines de prevencion,
diagndstico, tfratamiento o rehabilitacion. Art. 2 del Decreto 4725 de 2005.

Dispositivo Médico Activo

Cualquier dispositivo médico cuyo funcionamiento dependa de una
fuente de energia eléctrica o de cualquier fuente de energia distinta de la
generada directamente por el cuerpo humano o por la gravedad, y que
actia mediante la conversion de dicha energia. No se considerardn
dispositivos médicos activos, los productos sanitarios destinados a
transmitir, sin ninguna modificacion significativa, energia, sustancias u
otros elementos de un dispositivo médico activo al paciente. Art. 2 del
Decreto 4725 de 2005.

Dispositivo Médico Clase I

Son aqguellos dispositivos médicos de bajo riesgo, sujetos a controles
generales, no destinados para proteger o mantener la vida o para un uso
de importancia especial en la prevencion del deterioro de la salud
humana y que no representan un riesgo potencial no razonable de
enfermedad o lesion. Art. 2 del Decreto 4725 de 2005.

Dispositivo Médico Clase IIA

Son los dispositivos méedicos de riesgo moderado, sujetos a controles
especiales en la fase de fabricacion para demostrar su seguridad vy
efectividad. Art. 2 del Decreto 4725 de 2005.

Dispositivo Médico Clase IIB

Son los dispositivos médicos de riesgo alto, sujetos a controles especiales
en el diseno y fabricacion para demostrar su seguridad y efectividad. Art. 2
del Decreto 4725 de 2005.

Dispositivo Médico Clase III

Son los dispositivos médicos de muy alto riesgo sujetos a controles
especiales, destinados a proteger o mantenerla vida o para un uso de
importancia sustancial en la prevencion del deterioro de la salud humana, o
Si sU uso presenta un riesgo potencial de enfermedad o lesion. Art. 2 del
Decreto 4725 de 2005.



Equipo Biomédico de Tecnologia Controlada

Son aquellos dispositivos médicos sometidos a un control especial, por
estar incluidos en alguna de las siguientes situaciones:

*

*

De acuerdo con su clasificacion de alto riesgo y el grado de
vulnerabilidad asociado a estos dispositivos; asi como los derivados dell
diseno, fabricacion, instalacion, manejo y su destino previsto;

Los prototipos que conlleven a nuevos desarrollos cientificos vy
tecnologicos;

Los que sean objeto de control de la oferta mediante la utilizacion de
estdndares que permitan la distribucién eficiente de la tecnologia, por
zonas geogrdaficas en el pais, segun los pardmetros del arficulo 65 de la
Ley 715 de 2001.

Que corresponda a equipo usado o repotenciado;

Que para su adquisicion, instalacion vy utilizacion requieren una
inversion superior a los 700 salarios minimos legales vigentes, sean
clasificados llb y lll conforme a lo establecido en el presente decreto y
se encuentren bajo los pardmetros del articulo 65 de la Ley 715 de 2001.

El Ministerio de la Proteccidn Social podrd, a través de acto administrativo,
clasificar como equipos biomédicos de tecnologia controlada, ademds de
los enunciados en el presente articulo, a los equipos de las clases | y lla
previstas en el presente decreto, cuando las necesidades del Sector asilo
requieran. Artf. 2 del Decreto 4725 de 2005.

@’: Decreto 4725 de 2005


https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/DIJ/Decreto-4725-de-2005.pdf
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CIRCULARES ESTABLECIDAS
PARA LA INSCRIPCION DE
RECURSO HUMANO

CIRCULAR 553 DE 2014

Esta circular trata aspectos generales acerca de la inscripcion de recurso
humano, estableciendo los lineamientos que deben tener en cuenta los
inferesados.

Ingenierias Afines Técnicos, Tecnologos y Auxiliares Afines
Ingenieria Biomedica Tecnologo en Mantenimiento de Equipos Biomédicos
Bioingenieria Técnico Profesional en Electromedicina

Ingenieria Electronica Tecndlogo en ingenieria electronica,
Ingenieria Eléctrica Técnico en Electronica

Ingenieria Mecatronica |[Técnico profesional en Mantenimiento Electrénico

4
@: Circular 553 de 2014
\

CIRCULAR 2655 DE 2014

Esta circular es un alcance de la mencionada anteriormente y se enfoca
principalmente en las carreras afines a la Ingenieria Biomédica, agregando
nuevas modalidades de estudio al listado de programas publicados
previamente.

De este modo, se realizd un andlisis de la circular mencionada anteriormente,
y esimporte que los profesionales, tecndlogos y técnicos tengan en cuenta lo
siguiente:


https://normograma.invima.gov.co/compilacion/docs/circular_invima_0553_2014.htm
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_0553_2014.htm#INICIO
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_0553_2014.htm#INICIO
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_0553_2014.htm#INICIO
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_0553_2014.htm#INICIO
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_0553_2014.htm#INICIO
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_0553_2014.htm#INICIO

"En ese sentido, al revisar los perfiles registrados en la base de datos de
recurso humano, se constatod la existencia de inscripciones que soportaron
formacion académica diferente a los programas académicos definidos en Ia
presente Circular. Por lo cual, se solicita a todos los inscritos en estas
condiciones, allegar copia del diploma de grado con formacion a fin a la
ingenieria biomédica, tal como se describe en el item I, en un término no
mayor a 60 dias calendario, a partir de la publicacion de la presente Circular,
con el propdsito de cumplir con lo exigido por la normatividad sanitaria
vigente.

Una vez allegada la informacion, se evaluard la documentacion que soporta
los estudios afines a la ingenieria biomédica, con el fin de determinar su
continuidad como personal Inscrito para Mantenimiento de Dispositivos
Médicos, considerados Equipos Biomédicos de clase lib y I, buscando con esto
garantizar que el profesional que esté a cargo del mantenimiento de dichos
equipos se encuentre en capacidad de asumir la prestacion del servicio
técnico."

Ingenierias Afines Técnicos, Tecnologos y Auxiliares Afines

Ingenieria Biomedica Tecnologo en Mantenimiento de Equipos
Biomédicos

Bioingenieria Tecnico Profesional en Electromedicina.
Tecnologo en Bioelectronica

Ingenieria Electronica Tecnologo en Ingenieria Electronica.

Ingenieria Eléctrica Técnico en Electrdnica

Tecnico profesional en Mantenimiento
Ingenieria Mecatronica Electronico

Ingenieria en instrumentacion y|...
control

@5 Circular 2655 de 2014



https://normograma.invima.gov.co/compilacion/docs/circular_invima_2655_2014.htm
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_2655_2014.htm?q=circular%2Bexterna%2B500-0553-14
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_2655_2014.htm?q=circular%2Bexterna%2B500-0553-14
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_2655_2014.htm?q=circular%2Bexterna%2B500-0553-14
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_2655_2014.htm?q=circular%2Bexterna%2B500-0553-14
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_2655_2014.htm?q=circular%2Bexterna%2B500-0553-14
https://normograma.invima.gov.co/normograma/docs/circular_invima_2655_2014.htm?q=circular%2Bexterna%2B500-0553-14

MODALIDADES DEESTUDIO APROBADAS POR EL
INVIMA Y QUE SON CONSIDERADAS AFINES A LA
INGENIERIA BIOMEDICA

PARA LA INSCRIPCION DE RECURSO HUMANO QUE PRESTA SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
VERIFICACION DE LA CALIBRACION PARA EQUIPOS BIOMEDICOS CLASE IIB Y IIl.

Profesional

. . Ingenieria en Mantenimiento
Ingenieria Biomedica : : :
Industrial y Hospitalario

Bioingenieria Ingenieria Eléctrica

., . Ingenieria en Mantenimiento de
Ingenieria Electronica , , ,
Equipos Hospitalarios

Ingenieria en Mantenimiento y
Control

Ingenieria Mecatronica

Ingenieria Instrumentacion y

Control \ -



Tecndlogo

Tecnologia en Mantenimiento de
Equipo Biomédico

Tecnologia en Electronica

Tecnologia en Electromedicina

Tecnologia en Mantenimiento Electronico e
Instrumentacion y Control

Tecnologia en Bioelectrdnica

Tecnologia en Electronica
Industrial

Tecnologia en Control Electronico de
procesos

Técnico

Técnico en Mantenimiento de
Equipos Médicos Hospitalarios

Técnico en Electromedicina

Técnico profesional en
Mantenimiento Electronico

Técnico Profesional en
Electromedicina

Técnico en Electronica
Industrial




DOCUMENTOS PARA LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION DE RECURSO HUMANO

Formato hoja de vida

Diploma o Acta de grado
jPara tener en cuenta! /,
Tarieta Profesional Colombia Si el usuario interesado es de ==
e otranacionalidad, debe
- contar con la convalidacion
1 W del titulo de estudio

expedido por el Ministerio
Tarjeta profesional (opcional) de Educacion.




x PROCESO PARA REALIZAR LA
=3 INSCRIPCION DE RECURSO HUMANO

En el momento en que desee empezar a realizar el frdmite, tenga en
cuenta que la OFICINA VIRTUAL DEL INVIMA maneja un horario de
atencion de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 3:00 p.m. en jornada confinua.

1 Proceso de diligenciamiento
de la hoja de vida de Recurso Humano

Dentro de los documentos que se solicitan para realizar el proceso de
inscripcion, se debe diligenciar el formato de la hoja de vida de recurso
humano, el cual se encuentra en el siguiente enlace

Formato hoja de vida E @—é;:

\ 4
\ 4

La primera seccidon del documento debe diligenciar la fecha como se indica

en el mismo. En el numeral y numeral
, debe tener en cuenta si el proceso es

inscripcion nueva, actualizacion (Primera Vez) o modificacion. En caso de ser
alguna de las dos Ultfimas opciones, consulte el numeral 4 de la presente guia
"Actudlizacién de Recurso Humano" (@& 1



https://www.invima.gov.co/sites/default/files/dispositivos-medicos/Dispositivos-medicos-y-equipos-biomedicos/Autorizacion-comercializacion/auditorias-y-certificaciones/Formatos/formato_de_hoja_de_vida_para_la_inscripci%C3%B3n_de_recurso_humano.doc
https://app.invima.gov.co/ovirtual/knowledgebase.php?article=14
https://app.invima.gov.co/ovirtual/knowledgebase.php?article=14
https://app.invima.gov.co/ovirtual/knowledgebase.php?article=14
https://app.invima.gov.co/ovirtual/knowledgebase.php?article=14
https://app.invima.gov.co/ovirtual/knowledgebase.php?article=14
https://app.invima.gov.co/ovirtual/knowledgebase.php?article=14

. INSPECCION, VIGILANCIA ¥ CONTROL 0 VIGLANCIA _
. FORMATO DE HOJA DE VIDA PARA LA INSCRIPCION DE RECURSO HUMANO
iNViffi©) | PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS DISPOSITIVOS MEDICOS CONSIDERADOS
e -...EQUIPOS BIOMEDICOS. ARTICULO 39 DECRETO 4 22005

Codig : 0BI0T/202 Pagina 1 de 2

T IWVC-G-FM 002

echa de Emisi

FECHA DE DILIGENCIMIENTO

1. TIPO DE INSCRIPCION (MARQUE CON UNAX) (2.  DIGITE EL NUMERO DE INSCRIPCION (RH)

INSCRIPCION NUEVA = MiA

ACTUALIZACION {PRIMERA VEZ) =

MODIFICACION ===

* Aplica para las solicitudes gue =e realizan por primera vez
** Aplica para solictudesde actualizacion de informacién porprimera vez desde la expedicidn del nimero de Inscripcion de RH
*** Anlica para solicitudes de actualizacion por segunda o mas veces desde la expedicidn del nimero de Inscripcion de RH

En la seccion 3. Datos del ingeniero o técnico, debe tener en cuenta la
informacién que se solicita y corroborar que los datos que estd diligenciando
qgueden correctamente.

3. DATOSDEL INGENIERO O DEL TECNICO
AFELLIDOS NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIFON NACIONALIDAD
colommmon [

co[ Jee [ Jeas [ Jowe [ |Ne DTRANJERD  Pais

LUGAR. DE NACIMIENTD

CIUDAD ¥ DEFARTAMENTO PAIS
DIRECCION TELEFOMNOS
ClUDAD DEPARTAMENTO

CORRED ELECTRONICO

g EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR
LA EEEEE NN E N EENEEEEEEEEEEEEEEEN

En la siguiente seccion 4. Formacion academica del ingeniero o tecnico, se
debe colocar la informacidon de los estudios que estdn relacionados a la
Ingenieria Biomédica y que son aceptados por parte del INVIMA.

(Ver pagina. 10y 11). @a

A,



4, FORMACION ACADEMICA DEL INGENIERD O DEL TECNICO

DILIGENCIE EN ORDEN CRONOLOGICO ANEXANDD COPIA DE LOS SOPORTES RESPECTIVOS (DIFLOMAS, CERTIFICADOS, ETC) EN MODALIDAD ACADEMICA
ESCRIBA:
TP (TECNICA PROFESIONAL) TG [TECNOLOGICA] UM [UNIVERSITARIA}  ES (ESPECIALIZACION] WS (MAESTRIA) COC (DOCTORADO) OTRO: |}

S| LOS ESPACICS NO S0ON SUFICIENTES, ANEXE UNA O VARIAS HOJAS ADICICNALES.

FECHA Mo DE TARJETA O
MODALIDAD No. SEMESTRES | GRADUADO | MOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULDS MBS D5 LA BTG e A
ACADEMICA APROBADNOS OBTEMIDOS BRE DE LA INS -

Sl | NO MES | AND FROFESIONAL

Por Ultimo, se procede a firmar en el numeral 5. Firma del ingeniero o técnico,
aceptando que los datos plasmados en la hoja de vida son veraces. En elitem
6. Documentacion a anexar al presente formulario y otros, se indica qué
documentos se deben tener en cuenta para la correcta correspondencia del
tramite.

5. FIRMA DEL INGENIERO O DEL TECNICO

0, IDENTIFICADD CON No. CERTIFICO QUE
LCS DATOS QUE ME CORRESPONDEN Y QUE HAN 5100 ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO DE HOJA DE VIDA Y SUS ANEXOS SON
VERACES.

FIRMA DEL INGEMIERD O DEL TECMICD

6. DOCUMENTACION A ANEXAR AL PRESENTE FORMULARIO Y
OTROS

JUNTD COM EL PRESENTE FORMATD DILIGENCIADD, DEEE ADJUNTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

+  COFIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD. ] ]

» COFIA DE LA TARJETA FROFESIOMAL (INGENIERC/A) © CERTIFICADO DE MATRICULA FROFESIONAL (TECMICCHA YiO TECMOLOBOA).
{CFCIONAL) . . .

»  COFIAS DE LOS SOFORTES DE LOS ESTUDICS DECLARADOS EN EL NUMERAL 2 - "FORMACION ACADEMICA DEL INGEMIEROD O DEL TECNICOT

# COMPROBANTE DEL RECIBC DE CONSIGNACION, DE ACUERDO CON EL MANUAL TARIFARIO VIGENTE DEL INVIMA

ESTA INSCRIPCION ES PERSONAL E INTRANSFERIELE Y 5E EXPIDE POR UNIC._P« VEZ, EN EL CASD DE REQUERIRSE ALGUNA ACTUALIZACION DE DATOS SE
DEBE REALIZAR FOR SOLICITUD ESCRITA A LA DIRECCION DE DISPOSITIVOS MEDICOS Y OTRAS TECNOLOGIAS DEL INVIMA.

NOTA 1. PARA RESOLVER CUALGUIER INQUIETUD, 5E PUEDE COMUNICAR CON LA DIRECCION DE DISPOSITIVOS MEDICOS Y OTRAS TECNOLOGIA S DEL
INVIMA AL PEX: (57-1) 2948700 EXT. 3347 O 3874, O DE MANERA PRESENCIAL EN LA OFICINA DE ATENCION AL USUARIO, CARRERA 10 No. 64-28 DE BOGOTA
D.C. - COLOMBIA.

NOTA 2. EL INVIMA REQUIERE PARA EL EJERCICIO DE 5US FUNCIONES, RECOLECTAR DATOS PERSONALES DE 5US USUARIOS E INCORPORARLOS EN
BASES DE DATOS. USTED ACEPTA EL TRATAMIENTC DE LOS MISMOS, DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY 1581 DE 212 Y EN LA POLITICA DE
TRATAMIENTC Y PROTECCION DE DATCS PERSONALES, LA CUAL PUEDE CONSULTAR EN www.invima.gov.co




@ Revisiéon del Manual Tarifario .

Para empezar, por favor, acceda al siguiente enlace:

Manual Tarifario ;@

Una vezredalizado el proceso mencionado anteriormente, tenga en cuenta
la seccidn de Manual tarifario (ano vigente). Busque la tarifa 4086
correspondiente al trdmite de Inscripcidbn de Recurso Humano para
mantenimiento de equipos biomédicos categoria de riesgo IIB y lll. La
interfaz de la pagina es la siguiente,

Sal;.ld in«mO e o 4 Inicia Sesin

Inicio  Transparencia y acceso a la informacién piblica ¥ Atencién al Ciudadano *  Participa  Ellnstituto ¥  Productos Vigilados ¥  Tramites y servicios ¥  Normatividad ¥+

@ Productos Vigilados

Tarifas

Alimentos y bebidas
Medicamentos y Productos Biolégicas
fid) Cosméticos. Aseo y Plaguicidas

[ Dispositivos Médicos En esta seccién podrds acceder al Manual Tarifario de la entidad, asi como a las resoluciones por las cuales se
actualiza y/o modifica

Manual Tarifario

Bi Tramites y Servicios Vigencia 2026

General

¢Tiene alguna pregunta?
General Chatee con nosotros. f

%% % e s
saa | IV

Manual_tarifario_Ayuda al Usurio_2026 V3.xlsx

=

Documento de Office
Este documento requiere una aplicacidn externa para visualizarse completamente.

& Descargar y abrir m


https://www.invima.gov.co/biblioteca/manual_tarifario_ayuda-al-usurio_2026-v3xlsx
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/

‘ Proceso de radicacion en
la oficina virtual del tramite de Recurso
Humano

Para realizar el proceso de radicacion de los documentos y solicitar la
inscripcion de recurso humano para mantenimiento de equipos biomédicos clase
IIB y lll, debe dirigirse a la pagina de la Oficia Virtual Invima. En el siguiente
enlace, encontrard el acceso directo.

Oficina Virtual Invima -: @

En el momento de ingresar a la oficina virtual del INVIMA, se observardn las
siguientes pestanas:

N Oficina
" V\/‘\Virtual

@ ;Por favor seleccione uno de nuestros servicios!

El siguiente paso es seleccionar la opcion de "Enviar una nueva solicitud" y se
abrird una ventana como la que se muestra a continuacion. Se debe
seleccionar la opcidn de Inscripcion de Recurso Humano - Mantenimiento
Equipo Biomédico-Dispositivos Médicos.


https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/
https://app.invima.gov.co/ovirtual/

Oficina Virtual Invima - Atencion al Ciudadana Invima » Oficina Virtual Invima - Enviar un tramite

Oficina
Virtual

iPor favor seleccione uno de nuestros servicios!

MEDICAMENTO VITAL NO
DISPONIBLE | Respuestas - Autos
- Alcances

Traza - Autorizacion de
Importacién y Exportacidn -
Donaciones Internacionsles

Alimentos y Bebidas Alcohdlicas

Modificaciones de Alimentosy
Bebidas Alcoholicas

Medicamentos y Productos
Biolggicos

Medicamentos Modificaciones
Técnicas - Decreto 334

Medicamentos Modificaciones
Autométicas Administrativo
Legales - Decreto 334

Investigacion clinica

Reactivos de Diagnéstico in-vitro

Reactivos No IVD - Decreto 1036
de 2018

Modificaciones de Reactivos de
Diagnbstico in-vitro

Dispositivos Médicos y Otras
Tecnologias

Modificaciones de Dispositivos
Médicos y Otras Tecnologias

Revisidn Salas Dispositivos
Médicos y Otras Tecnologias

Inscripeitn de Recurso Humano
0 Equipo

ispositivos Médicos

Cosméticos, Aseo, Plaguicidase
Higiene Domestica

Info Cambios de Cosméticos,
Aseo, Plagulcidas e Higlene
Domestica

Certificados de Venta Libre (CVLy

Autorizaciones de publicidad

Laboratorios

Visitas y Certificaciones |

Microempresarios (Ley 2069 del

Respuestas (NO VITALES) Auto-
‘Oficios-Prorrogas-Recursos-

CORRECCIONES-

Naclonsles e Internacionsles Cortifcadon deno Gbeatorieced 2020) Desistimientos-Etiquetas finales CANCELACION-Pago Excedente-
Anexos-Alcances
NSO
Orientaciény Reaperturas VUCE
> solicitud de validacion Cancilleria > Comespondencia > Tréfico pastal y mensajeria > Grupo de Auterizaciones y
expresa Licencias para Importacion y
Exportacion

Una vez seleccionada la opcidn mencionada anteriormente, se abrird una
pestana con informacién que el usuario debe tener en cuenta para la
radicacion, lea las condiciones de uso como se muestra a continuacion.

Oficina Virtual Invima - Atencitn al Ciudadano Invima > Oficina Virtual Invima > Enviar un trémite » Inscripeidn de Recurso Humano - Mantenimiento Equipo Biomédico-Dispositivos Médicos

Tenga en cuenta las siguientes condiciones de uso:

o [ Antes de presentar su trémite, por favor verifique que el mismo cumpla con los requisitos minimos para la radicacién, los cuales puede consultar agui.

e En relacion con la revision de los diferentes documentos, le sers informado al correo electrénico registrado el estado del mismo. Asi mismo, tenga en cuenta que con el diligenciamiento del presente formato,
usted AUTORIZA al INVIMA 3 NOTIFICARLE ELECTRONICAMENTE todos los actos administrativos que se emitan dentro del trémite que se iniciz, en ladireccién de correo electrénico relacionada en los
‘campos: E-mail y Confirmar email, en los términos de los articulos 56 v 67 de la Ley 1437 de 2011,

e ‘Cada tramite tiene definidos requisitos documentales especificos, de acuerdo con su naturaleza y |a normatividad aplicable. Por lo tanto, el usuario debera cargar todos los documentaos solicitados por el sistema
para el tramite seleccionado, verificando que correspondan al requisito indicado, tamafio permitido y/o extensidn permitida.

Lacarga incompleta, ilegible o incorrecta de alguno de los documentos requeridos podra generar requerimientos o devolucion de |2 solicitud, segan corresponda.

o Realice el pago de |a tarifa asodada al trémite: después de diligenciar completamente el formulario y hacer clic en el botén “Enviar®, el sistema le informars si debe realizar el pago y habilitara el botdn de pagos
PSE.

Antes de enviar |a solicitud, verifique cuidadosamente que la tarifa seleccionada corresponda al tramite gue va a radicar, ya que una vez generado el proceso de pago no ser4 posible modificar el valor de |a tarifa
‘asociada y debera volver a radicar |a solicitud.

a En casode que la sclicitud sea devuelta, deberd sclicitar la develucién del dinero de acuerdo con la Resolucién 2023054968 del 21 de noviembre de 2023 y diligenciar el siguiente formato: Formulario
devoluci6n de dinero VF 2024.docx.

e Al suministrar la direccién de correo, declara bajo |2 gravedad de juramento que la misma es propia y utilizada directamente por usted, por o que en ningun caso podra alegar con posterioridad el
descanocimients de las actuaciones o decisiones notificadas por operaciones en el buzdn delegadas a terceros. Asi mismo, se compromete a revisar continuamente y de manera directa su correo electrénico,
incluyendo la bandeja de correos no deseados o spam.

° ’ El horario de revisién sera de lunes a viernes de 7:30 a. m. a 3:30 p. m. en jornada continua. No incluye sbados, domingos ni festivos en Colombia.




En este momento, proceda a diligenciar toda la informacién que se requiere
en cada uno de los campos que se encuentran en pantalla, como se muestra a
continuacion. Para conocer como se diligencia (Ver pagina. 22)_:‘@-_&‘;[

Nombre Solicitante o Razon Social: * Caédigo de la Tarifa:*

E-mail:* . I
Direccion:

Confirmar email:*
Departamento: *

Haga click para seleccion:

Nombre de Titular, Representante legal , Apoderado o Autorizade:* Ciudad:*

. cduilae
Nimero de cédula: Numero de Folios:*

NIT:*
Nidmero telefénico:*

Razén Social:®

Nombre de Producto:*

Tipo de Inscripcion:*
O Inscripcion Nueva
@] Actualizacion (Primera Vez)
O Modificacion Observaciones

O Correccién dela Inscripcién



T
e
o
e

] [ ]
L] Deacuerdo a los requerimientos de la Ley 1581 de 2012 y a lo establecido en la politica de tratamiento y Pr ion de datos I di | registro de sus datos personales en u
] &l presente formulario usted autoriza al Invima paralar I 6n, al Y uso de los mi la finalidad de adelantar el tramite de su solicitud? * L
] [ ]
n [ si [ |
'] [ ]
] [ ]
] [ ]
| | Eluso de la Oficina Virtual implica que el usuario declara, bajo |a gravedad de j; que la inf 6n 'y los d que registre o cargue son veraces, completos, integros, [ ]
| | actualizados y corresponden fielmente a la situacién juridica, técnica y sanitaria de su empresa o producto, los cuales podran ser objeto de verificacion en cualguier momento por parte | ]
] del Instituto. & | |
] [ ]
- Osi x
] [ ]
] [ ]
'] [ ]
x La presentacién de informacion falsa, i leta, inexacta lada en esta plataforma podra constituir una conducta punible en los términos de la normativa vigente. EI ]
1 cumplimiento de los requisitos establecidos en la normatividad aplicable es responsabilidad exclusiva del usuario, dada su incidencia directaen la i6n de la salud publicay la n
n i d idores y paci lo anterior sin perjuicio de las medidas sanitariasy las i aque haya lugar. i n
] . [ ]
. [ si .
'] [ ]
] [ ]
] [ ]
. En el marco de la nueva modalidad de radicacié dtica de la Oficina Virtual,y ia con las di ici normativas vigentes para cada linea de productos, el Instituto x
. Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos - Invima devolvera las solicitudes que no acrediten el cumplimiento integro de los requisitos legales y técnicos exigidos para cada ¥
tramite. &
'] [ ]
| [ si u
] [ ]
] [ ]
] [ ]
L Mo se aceptaran documentos que contengan hipervinculos o enlaces web, incluso cuando estos vengan incorporados dentro de archivos PDF. Los documentos que presenten esta "
L] caracteristica no podran ser visualizados por lar iva direccion l, i en cuenta que la apertura de enlaces externos puede representar riesgos para la seguridad de la u
] informacién, la integridad de los sistemas y la proteccién de los datos del Instituto. En su lugar, cada requisito del tramite cuenta con un campo especifico en la plataforma para cargar el L
u documento de manera directa. 2 u
] [ ]
] [ si | |
n | ]
‘lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

DOCUMENTACION QUE SE ANEXA:

Formato de hoja de vida para registro de recurso humano para el Tarjeta profesional (1 fotocopia) (cuando aplique).
mantenimiento de los dispositivos médicos considerados equipos

. Py * - .
biomédicos. & Seleccionar archivo

& Seleccionar archivo

Tamano max: 5120 KB e Formatos: .pdf

Este documento es obligatorio. . . } X
Tamafio max: 10240 KB e Formatos: .pdf Convalidacién de titulos de estudios de pregrado otorgados en el
exterior (1 fotocopia) del profesional o técnico (cuando aplique).

Copia del titulo de técnico, tecndlogo o profesional. *
< Seleccionar archivo

& Seleccionar archivo

Tamano max: 10240 KB » Formatos: .pdf
Este documento es obligatorio.
Tamafio max: 10240 KB« Formatos: .pdf -
Cargue documentos adiciones

Copia de la cédula de ciudadania. *

& Seleccionar archivo

& Seleccionar archivo

Tamano max: 10240 KB » Formatos: .pdf

Este documento es obligatorio.
Tamaiio max: 10240 KB « Formatos: .pdf
T




Para finalizar validar el captcha Prevencion del SPAM (seguridad) y enviar la
solicitud

Prevencion del SPAM

8 b
5 .
5 = 3

Escriba el nimero que aparece en la

. *
imagen

Antes de enviar por favor, aseglrese de lo siguiente:
Toda la informacién necesaria ha sido rellenada.
Toda la informacicon es correcta v libre de errores.

ENVIAR SOLICITUD

EIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

Por Ultimo, se dardn unas instrucciones a tener en cuenta para el correcto
diligenciamiento de los datos mostrados anteriormente. Este proceso se
encuentra en la siguiente pdgina.

@ Realizacion de pagos de tarifas

e Al finalizar el cargue exitoso de la documentacion, la plataforma
generard automdticamente un enlace de pago temporal. El enlace de
pago tiene una vigencia maxima de 24 horas.

e Readlice la transaccioén en linea utilizando la pasarela PSE.

e Asociacion del pago: El pago queda vinculado de forma automdatica y
exclusiva al nUmero de radicado generado, por lo que no es posible
reutilizar el comprobante en ofros trédmites.



‘ Reciba su radicado

/ Una vez que el pago sea exitoso, el sistema
’ generard automdticamente el radicado

con su codigo de consulta para la Oficina

TS Virtual, enviando un correo de

confirmacion a la direccidén registrada.

Por su parte, la Oficina de Atencién al
Ciudadano, una vez complete la
informacidén del trdmite en el aplicativo de
registros, remitird un correo electréonico ala
direcciéon registrada confirmando la llave
y/o numero de radicado para la consulta
del usuario en Trdmites en Linea
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(=)
Instrucciones a tener en cuenta: ;‘)—J

’---------------------------------------N

\
4

= Nombre solicitante (Titular del trdmite) E-mail

=  Confirmar Email

= Nombre de titular, Representante legal o apoderado (Titular del trdmite)
= NUmero de cédula

= Razon social (Titular del proceso) NIT (NUmero de Cedula)

= Tipo de inscripcion

= Codigo de la tarifa

= Direccién .
= Departamento Ciudad =@%>[

= NUmero de folios (NUmero total de pdginas del adjunto 1)

= NUmero de teléfono

= Nombre del producto (Inscripcidén de Recurso Humano)

= Observaciones (Si se tienen)

=  Aceptar la politica de tfratamiento y proteccion de datos personales
=  Adjuntos:

v' ler Adjunto. Debe contener el Formato de hoja de vida pararegistro
de recurso humano para el mantenimiento de los dispositivos
meédicos

v El 2° Adjunto debe contener la Copia del titulo de técnico,
tecndlogo o profesional

v' El 3° Adjunto debe contener la Copia de la cédula de ciudadania

v' El 4° Adjunto debe contener la Tarjeta profesional (cuando aplique).

» Readlizar el captcha Prevencion del SPAM (seguridad)
=  Seguir las recomendaciones
= Enviar solicitud 0

---------------------’

4

\_--------------------------------------_,
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==




‘ Proceso de actualizacion®
de Recurso Humano

Nota:

’—--------------------------------------N

4

’-----~

4

Para llevar a cabo el proceso de actualizacion de inscripcidon de recurso
humano, debe tener en cuenta lo siguiente:

+ Antes de septiembre del 2013, los usuarios interesados en realizar la
actualizacion de Inscripcidon de Recurso Humano que presta servicio de
mantenimiento y verificacion de calibracion para equipos bioméedicos
clase IIB y Il deben cancelar la tarifa del ano vigente teniendo en cuenta
que se realiza por primera vez.

+ Después de septiembre del 2013, la actualizacion que se realice por
primera vez no debe cancelar ningun valor.

---------------------------------------_’

Proceso antes de septiembre del 2013-Con Pago:

Para realizar el siguiente proceso, debe tener en cuenta los siguientes pasos:

+ Diligenciar hoja de vida de recurso humano siguiendo los pasos de la
P&gina.13 @é;[ teniendo en cuenta que se debe colocar el NUmero de

Inscripcion (RH) y marcar actualizacion (primera vez), como se muestra a
continuacion.

_INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL [~~~ VIGILANCIA ~ "~ " "
! FORMATO DE HOJA DE VIDA PARA LA INSCRIFCIC’IN'DE RECURSO HUMANO

lnvlmo PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS DISPOSITIVOS MEDICOS CONSIDERADOS

LR . EQUIPOS BIOMEDICOS. ARTICULO 39 DECRETO 4725 DE 2005 |

Cadigo: WC-WIG-FM 002 “ersion: 02 Fecha de Emisidn: 06/07/2020 Pagina 1de 2

FECHA DE DILIGENCIMIENTO

1. TIPO DE INSCRIPCION (MARGQUE CON UNA X) (2.  DIGITE EL NUMERO DE INSCRIPCION (RH)

INSCRIPCION NUEVA = NiA

‘ ACTUALIZACION (PRIMERA VEZ) ==

* Aplica para las solicitudes que 2& realizan por primera vez
*= Aplica para solictudesde actualizacion de informacion porprimera vez desde la expedicion del ndmero de Inscripcion de RH
*== Anlica para solicitudes de actualizacion por segunda o mas veces desde la expedicion del ndmero de Inscripcion de RH
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iTener en cuenta!
Si el motivo de
actualizacion es por
cambio de titulo de
estudio, debe anexar el
diploma.

Proceso después de septiembre del 2013-Sin Pago:

+ Se debe redlizar el mismo proceso mencionado anteriormente, teniendo en
cuenta que, sila actudlizacion es por primeravez, no debe realizar el proceso de

pPago.
+ En el formato de hoja de vida, tener en cuenta la seccidon Codigo de la Tarifa,
Colocar No Requiere Pago o N/A.
Los trdmites que no requieren pago no tienen habilitado el botdn PSE

Tipo de Inscripcidn: *
O Inscripcion Nueva
® Actualizacién (Primera Vez)

O Maodificacién

Cédigo de la Tarifa:

]
g O Correcciéndela Inscripcién
: N/A



F
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+ Redlizar el mismo proceso de radicacion en la oficina virtual del INVIMA,,
como se indica en el numeral 3 de esta guia (c:é;[

—--------------------------------------~

s \

gue es un proceso de actualizacidon de recurso humano, indicando el

- . \

* Tener en cuenta que debe especificar en el apartado de observaciones I
|

nUmero de inscripcion. !

U
4

\_--------------------------------------—

Nombre de Producto:*

/—___________\
Observaciones:

N e s e e

(
|
|
|
|
\

~ g

De acuerdo 2 los requerimientos de la Ley 1581 de 2012 y 2 lo establecidoenla
politica de tratamiento y Proteccion de datos personales, mediante el registro de sus
datos personales en el presente formulario usted autoriza al Invima para la
recoleccién, aimacenamiento y uso de los mismos con la finalidad de adelantar el
trémite de su solicitud,

S§

Los documentos que se tienen en cuenta en este proceso son:

e Oficio de solicitud.

e Formato de hoja de vida para registro de recurso humano para el
mantenimiento de los dispositivos médicos considerados equipos biomédicos

e Copia del titulo de técnico, tecndlogo o profesional.

e Copia de la cédula de ciudadania.

e Tarjeta profesional 1 Fotocopia(s) (cuando aplique) o



g @ ® ® @

CONSULTA DE INSCRIPCIONES DE
RECURSO HUMANO PARA
MANTENIMIENTO

Para conocer si un usuario se encuentra inscrito ante el INVIMA, el primer paso
que debe redalizar es ingresar a la pdgina del instituto en el siguiente enlace:

N
Inscripcion de recurso humano = < @
-
4

Encontrard una interfaz como la que se muestra a continuaciéon. Luego,
seleccione la opcidn 03 de "Dispositivos Medicos".

Productos Vigilados

Garantizando la calidad y eficacia para la proteccién de la salud publica en todo el
territorio nacional.

Dispositivos Médicos

Alimentos y Bebidas Medicamentos

Cosméticos y Aseo

Informacién sobre el uso seguro y
Consulta los requisitos para registro Lineamientos para garantizar la 2 i Normativas legales para productos de
) i i i regulado de tecnologfas biomédicas. o i )
sanitario y comercializacién oficial. seguridad y eficacia de productos aseo, higiene y plaguicidas domésticos.

farmacéuticos.

( Vermis 3 )

"IIIllllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
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https://www.invima.gov.co/
https://www.invima.gov.co/en/web/guest
https://www.invima.gov.co/en/web/guest
https://www.invima.gov.co/en/web/guest
https://www.invima.gov.co/en/web/guest
https://www.invima.gov.co/en/web/guest
https://www.invima.gov.co/en/web/guest

Una vez se ejecute el paso anterior, se ingresa a una interfaz como la que se
muestra en la siguiente pdagina. Debe escoger la opcidon de "Disposifivos
meédicos y equipos biomédicos.

Inicio » Productos Vigilados ) Dispositivos Médicos

@ Productos Vigilades

i/ Alimentos y bebidas
Dispositivos Médicos

%5 Medicamentos y Productos Biolégicos Informacién y lineamientos para garantizar seguridad, desempefio y regulacion

B

de dispositivos médicos y reactivos de diagnéstico in vitro.

ffl Cosméticos, Aseo y Plaguicidas

@ Dispositivos Médicos
@ Informacién General

Q) operaciones sanitarias La informacién est organizada segn las etapas del ciclo de vida de los dispositives, desde autorizacién para

comercializacin hasta vigilancia poscomercializacién

)y Dispositivos Médicos (VERIFICADO)

General 258  Categorias de Productos

Dispositivos Médicos y Equipes Biomédicos

5 @ 5

Reactivos de diagnéstico In Vitro y reactivos In

Vitio Informacién General Dispositivos y Equipes Reactivos de
Marco normative y Biomédicos D::;cét,s:l;:llnv\ﬁtr:- y

procedimientos generales Clasificacién, registro y ivos In Vi
Componentes Anatomicos control Lineamientos y requisitos.

Expl

Sala Especializada de Dispositivos y Reactivos

Al seleccionar dicha opcidn, encontrard una interfaz donde debe teneren
cuenta seleccionar "Auditorias y Cerfificaciones”, como se indica en la
siguiente imagen.

@ Productos Vigilados

4] Alimentos y bebidas

o

Dispositivos médicos y equipos biomédicos

% Medicamentos y Productos Biolégicos

@ ‘Cosméticos, Aseo y Plaguicidas

&r Dispositivos Médicos Autorizacién de comercializacion JRUTIELTEREEFLTEN]

— Es el documento piiblico expedido por el Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos, Invima,
Operaciones Sanitarias ) - . R . , .

previo el procedimiento tendiente a verificar el cumplimiento de los requisitos técnico-legales y sanitarios
establecidos en el Decreto 4725 de 2005, el cual faculta a una persona natural o juridica para producir,
comercializar, importar, exportar, envasar/ensamblar, procesar, expender yfo almacenar/vender un dispositiva

s Dispositivos Médicos (VERIFICADOQ) médico, equipo biomédico de tecnologia controlada o equipo biomédico de tecnologia contralada.

General Augditorias y certificaciones dispositivos médicos Feneralidades dispositivos médicos

Registros sanitarios dispositivos médicos
Dispositivos Médicos y Equipos Biomédicos

La normatividad sanitaria vigente establece requisitos que deben cumplir los fabricantes e importadores de
Reactivos de diagndstico In Vitro y reactivos In

Vitro dispositivos médicos, con el fin de asegurar que estos productes rednen condiciones de calidad y seguridad,

La clasificacidn de productos segdin la certificacién requerida se puede observar en la siguiente figura:

Componentes Anatomicos
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En la parte inferior, encontrard siete listas desplegables. En este caso,
seleccione la opcidn "Listados Asociados vy Establecimientos Certificados”,
donde visuadlizara el listado de "Inscritos para recurso humano pard
mantenimiento de equipos biomédicos categoria llo y Il a DIA/MES" (Tener
en cuenta que cada mes se actualiza). En la siguiente pagina se muestra la
interfaz.

" [
] Sala Especializada de Dispositivos y Reactivos
" Dispositivos médicos 1
1
] Dispositivos Médicos Vitales No Disponibles ']
[ |
" |
] Base de Datos DDMYOT L
. Clpuciad oo L}
macenamerto Y | ¢oricones santarias
acondicionaments Capacidad de 5 3 [ |
SDM) )
| Estdndar Semantico y Codificacion de Dispositivos nml(:mmulmz i o-cmmnzs ;,ms produccion Apertura y funcionamienta 1
[ | 2007
" 1
T — Bucal
Investigacion Clinica en Dispositivos Médicos e sl 1
] (ePsV) (AFT0) i g L .
Decreto 1030 do 2007 || Resolucion 2968 ¢o Lol Lo i [ |
'] 2015 .
| | Preguntas Frecuentes sobre Dispositivos Médicos 1
[ |
|
M .
" Servicios en Linea © (i |
M @ Listados Asociados y Establecimientos Certificados L]
|
[ ] Sustancias medelantes 1
'] A continuacién, encontrara los listados de Los establecimientos Nacionales registrados en el Invima junto .
'] con el estado de la certificacidn aplicable, de acuerdo al tipo de producta y actividad desarrollada:
. 1
L] Z Otras Categorias * Inscritos para recurso humano para mantenimiento de equipos biomédicos categoria Ilb y IIl a 30 de ]
| | Junio de 2026 1
] = * Establecimientos certificados en apertura y funcionamiento de dispositivos médicos de tecnologia i
M [¥) Tramites y servicos ortopédica extemna 06-AGO-2026
X s Establecimientos certificados en capacidad de produccién sobre medida de salud visual 06-AGO-2026 L]
o Fabricantes, er y reparadores de dispositivos médicos de ayuda auditiva 06-AGO-2026 |
] t/ Informacion Presupuestal s Establecimientos certificados en CCAA de dispositives médicos 06-AGO-2026 ]
[ | * Establecimientos certificados en apertura y funcionamiento de dispositivos médicos sobre medida 1
[ ] bueal 06-AGO-2026 1
] @ Informacién de Interés s Establecimientos certificados en condiciones sanitarias de dispositivos médicos 06-AGO-2026 "
| |
1
1 . © Procedimiento [
] E Informacidn Contractual
E 1
'] © Formatos de interés
" 1
. Q Atencion al Ciudadano © Guizs L}
|
requntas Frecuentes
© Preguntas F i .
] B
. |
[ ]
EE RN NN NN RN EEENEEEE NN NN NN NN NN NN NN ENNNNNRENEEE?

Finalmente, tendrd el siguiente listado donde podrd consultar por nombre,
apellidos, por cédula o por el nUmero de inscripcion. Tenga en cuenta el estado
en que se encuentra (NO INSCRITO/INSCRITO) y el ano de la misma.



Notas importantes:

—---------------------------------------~

’ \
Nota 1: La respuesta con el niUmero de radicado del tfrdmite serd enviada a

su correo electrénico de 3 a 5 dias hdbiles después de la radicacion. A partir
de esa fecha, el INVIMA tiene 30 dias hdbiles para dar respuesta al proceso |
de inscripcion de Recurso Humano que presta servicios de mantenimiento y I
verificacion de la calibraciéon para equipos biomédicos clase 1IB y Il /’

’_————-

\---------------------------------------_’

’—--------------------------------------~

N
Nota 2: La respuesta mencionada anteriormente se remite al correo

U4

! )
: electronico que fue registrado en la seccidon 3 de la hoja de vida. Verifique
I |
\ I

los datos antes de radicar el proceso. ;@—Q[

U
| Nota3:Teneren cuenta, que en caso de que una empresa solicite el frdmite para
: un frabajador, se oforga la inscripcién de Recurso Humano que presta servicios
; de mantenimiento y verificacion de la calibracidn para equipos |
' biomédicos clase IIB y Il a nombre del usuario, mds no del establecimiento.

d

~_--------------------------------------—

—---------------------------------------~

L

" Nota 4: ESTA INSCRIPCION ES PERSONAL E INTRANSFERIBLE Y SE EXPIDE POR UNICA ‘

| VEZ.EN CASO DE REQUERIRSE ALGUNA ACTUALIZACION DE DATOS, SE DEBE REALIZAR
POR SOLICITUD ESCRITA A LA DIRECCION DE DISPOSITIVOS MEDICOS Y OTRAS

. TECNOLOGIAS DEL INVIMA.
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INSTRUCCIONES PARA CONSULTA
Y DESCARGA DE LA INSCRIPCION
DE RECURSO HUMANO

El INVIMA tiene 30 dias hdbiles después de la fecha del radicado para emitir
respuesta. La respuesta serd enviada al correo electrénico que fue registrado por
el usuario al momento de redlizar el frdmite.

Nota: Se recomienda validar que el correo electréonico sea escrito de forma correcta al
momento de hacer el tradmite.

Cumplido el término senalado (30 dias hdbiles después de la fecha del radicado),
podrd consultar y descargar la inscripcidn de recurso humano que presta servicios de
mantenimiento y verificacién de la calibracién para equipos biomédicos clase IIB y I,
a través de nuestro portal web www.invima.gov.co, en la seccién Trdmites en Linea:
siguiendo estos pasos:

e Ingresar al portar de trdmites en linea
https://enlinea.invima.gov.co/rs/login/loginUsuario.jsp

e En menu del usuario dar clic en “consulta estado framite”

e En tipo de consulta, seleccione la opcidon “tramite”. Digite el nUmero de radicado, la
llave y de clic en la pestana “buscar”. La llave se encuentra en el correo de
confirmacion del radicado del trdmite de inscripcion de recurso humano radicado.

e Se abre una ventana emergente en donde se visualiza la informacion del tframite y la
gestion efectuada. Tome nota del numero de documento que se visualiza en la Ultima
celda de la tabla (No. de documento), que aparece en color azul subrayado

e De clic sobre el nUmero de documento

e Enlaventanaemergente identificada como “Consulta documentos emitidos Invima”,
seleccione en tipo de documento “oficio”, digite el nUmero de documento que
visualizé en la etapa anterior y de clic en la pestana “buscar”.

e De clic en elicono de descarga que se visualiza en la parte superior derecha

Se recomienda habilitar ventanas emergentes y eliminar el historial y cache de su
navegador (opciones de configuracion del navegador)



http://www.invima.gov.co/
https://enlinea.invima.gov.co/rs/login/loginUsuario.jsp

